物理学与信息技术学院学术沙龙使用管理办法（试行）
为加强学院学术沙龙管理，确保学术沙龙的规范、有效使用，特制订本管理办法。
1. 学术沙龙是学院教师和学生进行非正式学术讨论及交流的场所，学术沙龙的使用须至少有一名我院的教授或副教授发起并参与。
2. 恒元物理学讲座如需要举办学术沙龙活动，由讲座主持人作为发起人召集和负责。
3. 学术沙龙由学院办公室统一管理，负责使用登记与调度、设备维护等相关事宜。学术沙龙的使用采取预约制度，发起人应提前在学院办公室科研秘书处预约登记，领取钥匙。
4. 学术沙龙活动发起人对沙龙全面负责，负责活动场所的整洁、安全和卫生，每次使用后应及时在学院办公室登记并交还钥匙。

5. 学术沙龙参与者应爱护学术沙龙设施，特别是多媒体设备等，并保持清洁。活动结束后，使用人应进行必要的检查，关闭会议室内各种电器设备的电源，关好门窗。
6. 对于重要活动，学院可以协助安排茶点，但发起人须提前2天向学院提出申请并获得同意。
7．本管理办法自发布之日起实施。
